


IPMA:n myöntämät projektinjohdolliset sertifikaatit
ovat voimassa viisi vuotta sertifikaatin
myöntämisestä. 
Sertifikaatin uusintahakemus on jätettävä
viimeistään kuuden kuukauden kuluessa siitä, kun
sertifikaatin voimassaolo päättyy. 
Kuuden kuukauden aikarajan umpeuduttua
sertifikaattia ei voi enää uusia. 
Tämän jälkeen sertifiointiprosessi on suoritettava
kokonaan uudestaan.



Ammattialaa voidaan vaihtaa sertifikaatin uusimisen 
yhteydessä. Ammattialalla tarkoitetaan ICB:ssä
määritettyjä ammattialoja: projekti , ohjelma , salkku 
ja Agile Leader . Näistä Projekti ja Agile Leader ovat 
tasoilla A-D. Ohjelma ja Salkku ovat vain tasoilla A ja 
B. Vaihdon voi tehdä ainoastaan saman tason 
toiseen sertifikaattiin. Vaihtaessa täytyy uusittavan 
ammattialan kokemusta olla kertynyt uusintaan 
oikeuttava määrä.



A-, B- ja C-tasot
• A-, B- tai C-tason sertifikaattia uusiessa hakijan 

tulee esittää näyttöä siitä, että hän on kuluneen 
viiden vuoden aikana toiminut 30 kuukautta 
kyseisen ammattialan ja tason vaativuuden 
täyttävissä tehtävissä. Tämän lisäksi hänen on 
esitettävä näyttö siitä, että hän on kyseisenä 
aikana jatkuvasti kehittänyt omaa ammatillista 
osaamistaan vähintään 35 tuntia vuodessa eli 
yhteensä 175 tuntia viiden vuoden aikana. 
Jatkuva itsensä kehittäminen voi sisältää 
esimerkiksi kursseja, kongresseja, luennointia, 
artikkelien kirjoittamista, tutkimusta, 
itseopiskelua ja ammatillisen kirjallisuuden 
lukemista.

• A-, B- ja C-tason sertifikaattien 
uusintahakemukseen tarvitaan mukaan yksi 
erikseen täytettävää liite. Lisäksi hakemukseen 
liitetään vapaamuotoinen CV, jonka tulee sisältää 
selvitys hakijan mahdollisesta panoksesta 
projektinjohtamisen työkalujen, tekniikoiden, 
menetelmien, osaamisen yms. kehittämisessä.

D-taso
• D-tason sertifikaattia uusittaessa hakijan tulee 

esittää näyttö siitä, että hän on edellisten viiden 
vuoden aikana jatkuvasti kehittänyt omaa 
projektinjohdollista osaamistaan vähintään 35 
tuntia vuodessa eli yhteensä 175 tuntia viiden 
vuoden aikana. Jatkuva itsensä kehittäminen voi 
sisältää esimerkiksi kursseja, kongresseja, 
luennointia, artikkelien kirjoittamista, tutkimusta, 
itseopiskelua ja ammatillisen kirjallisuuden 
lukemista.

• D-tason sertifikaatin uusintahakemukseen 
tarvitaan mukaan yksi erikseen täytettävää liite. 
Lisäksi hakemukseen liitetään vapaamuotoinen 
CV, jonka tulee sisältää vähintään viimeisen 
viiden vuoden tiedot hakijan eri tehtävistä.





Mene osoitteeseen: 
• https://sertifiointi.pry.fi

Valitse Kirjaudu, joka avaa 
Telian toimittaman vahvan 
tunnistautumisen. Kirjaudu 
järjestelmään valitsemasi 
vahvan tunnistautumisen 
kautta. 

Jos sinulla ei ole mahdollisuutta 
käyttää vahvaa 
tunnistautumista, ole 
yhteydessä PRY:n toimistoon 
sertifiointi@pry.fi.



• Ensimmäisellä
kirjautumiskerralla sinut 
ohjataan täydentämään 
profiilisi.

• Päivitä kaikki pakolliset 
kentät. 

• Kutsumanimi ja sukunimi 
riittävät, kaikkia etunimiä ei 
tarvitse järjestelmään 
laittaa. 

• Tallenna profiilisi ruudun 
alalaidasta ja klikkaa itsesi
etusivulle vasemmasta
laidasta. 



• Valitse etusivulta taso, 
jonka sertifikaatin 
haluat uusia.



• Valitse valitsemaltasi tasolta 
sertifikaatin uusinta esim.:
– IPMA A-tason sertifikaatin 

uusinta 2021
– IPMA B-tason sertifikaatin 

uusinta 2021
– IPMA C-tason sertifikaatin 

uusinta 202101
– IPMA D-tason sertifikaatin 

uusinta 2021Q1

• Ilmoittaudu sertifiointiin 
klikkaamalla.



• Ennen hakemuksen 
jättämistä vaaditaan 
hakemuksen ehtojen 
hyväksyminen. 

• Ehdot hyväksytään aina 
ennen hakemuksen 
jättämistä vaikka ne olisi 
hyväksynyt jo 
aikaisemmin toista 
sertifikaattia 
suoritettaessaJos osiosta näkyy vain otsikko, voi osion laajentaa joko 

painamalla nuolta otsikon edessä tai Laajenna kaikki 
osiot nappulasta.



Hyväksy ehdot laittamalla 
merkintä kohtaan Hyväksyn 
ja paina Tallenna valintani.

Tämän jälkeen voit siirtyä 
laskutustietojen 
tallentamiseen oikean 
alalaidan linkistä.



Sertifiointi laskutetaan annettujen 
laskutustietojen perusteella. Ne voidaan 
antaa kolmella eri tavalla riippuen kuka 
on maksaja ja missä muodossa lasku 
toimitetaan: 
• Verkkolasku työnantajalle - valitse 

tämä jos työnantajasi maksaa 
laskun ja haluaa laskun sähköisenä.

• Työnantajan osoite - valitse tämä jos 
työnantajasi maksaa laskun ja halua 
laskun postitse.

• Kotiosoite - valitse tämä jos haluat 
saada laskun kotiisi postitse.

Pääset syöttämään laskutustiedot 
painamalla Vastaa kysymyksiin 
painikkeesta.



Laskutustietojen osalta syötetään tarvittavat tiedot:
• Verkkolasku työnantajalle

– Verkkolaskuosoite (OVT-tunnus)
– Verkkolaskun välittäjän tunnus
– Laskun viitetiedot
– Yrityksen nimi
– Y-tunnus
– Yrityksen postiosoite

• Työnantajan osoite
– Laskun viitetiedot
– Yrityksen nimi
– Y-tunnus
– Yrityksen postiosoite

• Kotiosoite
– Kotisoite löytyy profiilista, joten sitä ei tässä 

kohdassa tarvitse uudelleen syöttää
– Syötä tarvitsemasi yksilöintitiedot

Kun olet syöttänyt tarvittavat tiedot paina Lähetä 
vastauksesi painiketta ja siirry tallentamaan hakemuksen 
liitteitä.



• Tarkista, että sinulla on 
vaaditut liitteet valmiina.
– Kaikilla tasoilla liitteitä 

vaaditaan kaksi liitettä:
• Liite 1 (Excel 

taulukko)
• Hakijan CV

• Aloita palauttaminen 
ruudun alhaalta löytyvän 
Lisää palautus-painikkeen 
kautta.



• Tee palautus raahaamalla 
liitteenä vaaditut tiedostot 
nuolella osoitetun kentän 
päälle.

• Kun kaikki vaaditut liitteet 
on siirretty ikkunaan paina 
Tallenna muutokset.



• Tallennettuasi liitteet voit 
vielä tarkistaa 
palautuksesi.

• Jos haluat vielä muokata 
palautustasi voit sen tehdä 
painamalla Muokkaa 
palautusta painiketta.

• Voit lähettää 
uusintahakemuksesi 
tarkistettavaksi painamalla 
Lähetä arvioitavaksi 
painiketta.



Järjestelmä varmistaa vielä kerran, että 
olet tekemässä palautuksen. 
• Paina Jatka, jos haluat lähettää 

hakemuksesi arvioitavaksi.
• Hakemuksesi on nyt palautettu. 

Käsittelemme hakemukset 
mahdollisimman pikaisesti.
– Uusintojen osalta hakemuksen 

käsittelyyn on varattu 1 kk.
• Saat ilmoituksen hakemuksen 

lopputuloksesta kun arviointi on 
viety loppuun. 

• Arvioija voi olla sinuun yhteydessä 
hakemuksen käsittelyn aikana 
kysyäkseen lisätietoja.



• Jos arvioitsijat pyytävät sinua päivittämään 
lähettämääsi suoritusta, tehdään sen 
tallentaminen järjestelmään vastaavasti kuin 
alkuperäisen hakemuksen tallentaminen. 

• Aikaisempi tai aikaisemmat palautukset näkyvät 
järjestelmässä ja päivityksestä tulee uusi 
palautus.





• Kun arviointi on onnistuneesti suoritettu, 
aukeaa omaan näkymään kohta 
Sertifikaatti. 
– Sertifikaattia pääsee myös 

katsomaan käyttäjän tietojen kautta 
vaikka kierros olisi jo suljettu 
(alempi kuva).

• Tarkastele sertifikaattiasi painamalla alla 
olevaa linkki
IPMA Level N todistus - nimike

• Avautuvalla sivulla lukee, koska 
sertifikaatti on myönnetty. 

• Tältä sivulta sertifikaatin voi myös ladata 
itselle painamalla Näytä todistus 
painiketta. 

• Oikealta alhaalta pääset antamaan 
palautetta sertifioinnista (ylempi kuva). 



IPMA:n myöntämät 
projektinjohdolliset sertifikaatit 
ovat voimassa viisi vuotta 
sertifikaatin myöntämisestä. 
Sertifikaatin uusintahakemus on 
jätettävä viimeistään kuuden 
kuukauden kuluessa siitä, kun 
sertifikaatin voimassaolo päättyy. 
Kuuden kuukauden aikarajan 
umpeuduttua sertifikaattia ei voi 
enää uusia. Tämän jälkeen 
sertifiointiprosessi on suoritettava 
kokonaan uudestaan.



@projekti_ry


