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IPMA sertifioinnin uusinta

IPMA:n myontamat projektinjohdolliset sertifikaatit
ovat voimassa viisi vuotta sertifikaatin
myontamisesta.

Sertifikaatin uusintahakemus on jatettava
viimeistaan kuuden kuukauden kuluessa siita, kun
sertifikaatin voimassaolo paattyy.

Kuuden kuukauden aikarajan umpeuduttua
sertifikaattia ei voi enaa uusia.

Taman jalkeen sertifiointiprosessi on suoritettava

kokonaan uudestaan.
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Ammattialaa voidaan vaihtaa sertifikaatin uusimisen
yhteydessa. Ammattialalla tarkoitetaan ICB:ssa
maaritettyja ammattialoja: projekti, ohjelma, salkku
ja Agile Leader . Naista Projekti ja Agile Leader ovat
tasoilla A-D. Ohjelma ja Salkku ovat vain tasoilla A ja
B. Vaihdon voi tehda ainoastaan saman tason
toiseen sertifikaattiin. Vaihtaessa taytyy uusittavan
ammattialan kokemusta olla kertynyt uusintaan
oikeuttava maara.
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IPMA sertifioinnin uusinta

A-, B- ja C-tasot

A-, B- tai C-tason sertifikaattia uusiessa hakijan
tulee esittaa nayttoa siita, etta han on kuluneen
viiden vuoden aikana toiminut 30 kuukautta
kyseisen ammattialan ja tason vaativuuden
tayttavissa tehtavissa. Taman lisaksi hanen on
esitettava naytto siita, etta han on kyseisena
aikana jatkuvasti kehittanyt omaa ammatillista
osaamistaan vahintaan 35 tuntia vuodessa eli

hteensa 175 tuntia viiden vuoden aikana.
atkuva itsensa kehittaminen voi sisaltaa
esimerkiksi kursseja, kongresseja, luennointia,
artikkelien kirjoittamista, tutkimusta,
itseopiskelua ja ammatillisen kirjallisuuden
lukemista.

A-, B- ja C-tason sertifikaattien
uusintahakemukseen tarvitaan mukaan yksi
erikseen taytettavaa liite. Lisaksi hakemukseen
litetaan vapaamuotoinen CV, jonka tulee sisaltaa
selvit{s hakijan mahdollisesta panoksesta
projektinjohtamisen tydkalujen, tekniikoiden,
menetelmien, osaamisen yms. kehittamisessa.

D-taso

D-tason sertifikaattia uusittaessa hakijan tulee
esittaa naytto siita, etta han on edellisten viiden
vuoden aikana jatkuvasti kehittanyt omaa
projektinjohdollista osaamistaan vahintaan 35
tuntia vuodessa eli yhteensa 175 tuntia viiden
vuoden aikana. Jatkuva itsensa kehittaminen voi
sisaltaa esimerkiksi kursseja, kongresseja,
luennointia, artikkelien kirjoittamista, tutkimusta,
itseopiskelua ja ammatillisen kirjallisuuden
lukemista.

D-tason sertifikaatin uusintahakemukseen
tarvitaan mukaan yksi erikseen taytettavaa liite.
Lisaksi hakemukseen liitetaan vapaamuotoinen
CV, jonka tulee sisaltaa vahintaan viimeisen
viiden vuoden tiedot hakijan eri tehtavista.
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Aloita sertifioituminen

Mene osoitteeseen:
« https://sertifiointi.pry.fi -

-
Valitse Kirjaudu, joka avaa J REKISTEROIDY

Telian toimittaman vahvan
tunnistautumisen. Kirjaudu
jarjestelmaan valitsemasi
vahvan tunnistautumisen
kautta.

Jos sinulla ei ole mahdollisuutta
kayttaa vahvaa
tunnistautumista, ole
yhteydessa PRY:n toimistoon
sertitfiointi@pry.fi.
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Profiilitietojen paivittaminen

e Ensimmaisella

P s e s - @e kirjautumiskerralla sinut
i St ohjataan taydentamaan
eija Sertifioituja coe o
© profiilisi.
» Paivita kaikki pakolliset
kentat.

« Kutsumanimi ja sukunimi
riittavat, kaikkia etunimia ei
tarvitse jarjestelmaan
laittaa.

« Tallenna profiilisi ruudun
alalaidasta ja klikkaa itsesi

et.usivulle vasemmasta
laidasta.
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Valitse suoritettava

septifieintitase,

jonka sertifikaatin
haluat uusia.
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Sertifikaatin uusinta

e Valitse valitsemaltasi tasolta e |Imoittaudu sertifiointiin
sertifikaatin uusinta esim.: klikkaamalla.

— IPMA A-tason sertifikaatin
uusinta 2021

— IPMA B-tason sertifikaatin
uusinta 2021

— IPMA C-tason sertifikaatin
uusinta 202101

— |IPMA D-tason sertifikaatin
uusinta 202101

Imoittaudu sertifiointiin
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Hakemusehtojen hyviaksyminen

Y PR
o= e Ennen hakemuksen

jattamista vaaditaan
akemuksen ehtojen

hyvaksyminen.

S - -1« Ehdot hyvaksytaan aina

ennen hakemuksen

jattamista vaikka ne olisi

ramosaniisi. [E T yvaksynyt jo
> Hakemus atkaisemmin toista
sertifikaattia
Jos osiosta nakyy vain otsikko, voi osion laajentaa joko SUuo r|tettaessa

painamalla nuolta otsikon edessa tai Laajenna kaikki
osiot nappulasta.
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Hakemusehtojen hyviaksyminen

Masy ehdot laittamalla

Hyvéaksyn hakemuksen ehdot - lue ja hyvaksy tama ennen hakemuksen

merkinta kohtaan Hyvaksyn o
ja paina Tallenna valintani.

Taman jalkeen voit siirtya

laskutustietojen

tallentamiseen oikean

alalaidan linkista. R
Laskutustiedot P m
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Laskutustiedot 1/2

Sertifiointi laskutetaan annettujen
Iaskutustieto{en perusteella. Ne voidaan
antaa kolmella eri tavalla riippuen kuka
on maksaja ja missa muodossa lasku

toimitetaan:

 Verkkolasku tyonantajalle - valitse
tama jos tyonantajasi maksaa )
laskun ja haluaa laskun sahkoisena.

- TyoOnantajan osoite - valitse téméljos
tyonantajasi maksaa laskun ja halua
laskun postitse.

- Kotiosoite - valitse tama jos haluat
saada laskun kotiisi postitse.

Paaset syottamaan laskutustiedot
painamalla Vastaa kysymyksiin
painikkeesta.

Laskutustiedota

Seuraavaksi syotetaan tarvittavat laskutustiedot. Syota tiedot painamalla Vastaa kysymyksiin painiketta alla

Laskutustiedot voi antaa kolmella eri tavalla

» Verkkolasku tyonantajalle - valitse tama jos tyonantajasi maksaa laskun ja haluaa laskun sahkoisena
« Tyonantajan osoite - valitse tama jos tydnantajasi maksaa laskun ja halua laskun postitse

+ Kotiosoite - valitse tama jos haluat saada laskun kotiisi postitse.

Vastaa kysymyksiin

PRY #®

Projektiammattilaiset ry




Laskutustiedot 2/2

Laskutustietojen osalta sydtetaan tarvittavat tiedot:
. Verkkolasku tydnantajalle
—  Verkkolaskuosoite (OVT-tunnus)
—  Verkkolaskun valittajan tunnus
—  Laskun viitetiedot
—  Yrityksen nimi
— Y-tunnus
—  Yrityksen postiosoite
. Tybnantajan osoite
—  Laskun viitetiedot
—  Yrityksen nimi
- Y-tunnus
—  Yrityksen postiosoite
. Kotiosoite

—  Kotisoite l6ytyy profiilista, joten sita ei tassa
kohdassa tarvitse uudelleen sydttaa

—  Syota tarvitsemasi yksilointitiedot

Kun olet syottanyt tarvittavat tiedot paina Laheta
?/astaukse5| painiketta ja siirry tallentamaan hakemuksen
iitteita.

Laskutustiedot

Tila: Vastaajien nimet tallennetaan ja naytetaan vastausten kanssa
Sertifiointi:

Laskutustiedot
Tayta tahan haluamasi laskutustavan tiedot:

« Verkkolasku tyénantajalle - valitse tdma jos tyonantajasi maksaa laskun ja haluaa laskun sahkaisena.

« Tybnantajan osoite - valitse tama jos tyonantajasi maksaa laskun ja halua laskun postitse.
« Kotiosoite - valitse tama jos haluat saada laskun kotiisi postitse.

Laskutustapa@ O Verkkolasku tyonantajalle O Tyénantajan osoite
Tayta seuraavat kysymykset, mikali olet valinnut sahkdisen laskutuksen.

Verkkolaskuosoite (OVT-tunnus)

Verkkolaskun valittdjan tunnus

Tayta seuraavat kysymykset. mikali yritys maksaa laskun

Laskun viitetiedot (esim. Purchase
order -numero tai muu viitetieto)

Yrityksen nimi

Y-tunnus

Yrityksen postiosoite

Pakolliset kentat on merkitty symbolilla @

0 Kotiosoite (tallennettu profiiliin)
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Hakemusliitteiden palautus 1/4

Uusintahakemuksen liitteid

aaaaaaaaaa

Palautuksen tila

 Tarkista, etta sinulla on
vaaditut liitteet valmiina.

— Kaikilla tasoilla liitteita
vaaditaan kaksi liitetta:
« Liite 1 (Excel
taulukko)
« Hakijan CV
 Aloita palauttaminen
ruudun alhaalta Ioytyvan

Lisaa palautus-painikkeen
kautta.
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Hakemusliitteiden palautus 2/4

« Tee palautus raahaamalla
litteena vaaditut tiedostot

— nuolella osoitetun kentan
B c———— paalle.
o ___._____| + Kunkaikki vaaditut liitteet
B ’ on siirretty ikkunaan paina
| e Tallenna muutokset.

PRY 100
Projektiammattilaiset ry



Hakemusliitteiden palautus 3/4

Tallennettuasi liitteet voit
viela tarkistaa
palautuksesi.

Jos haluat viela muokata
palautustasi voit sen tehda
painamalla Muokkaa
palautusta painiketta.

Voit [ahettaa
uusintahakemuksesi
tarkistettavaksi painamalla
Laheta arvioitavaksi
painiketta.

Uusintahakemuksen liitteiden palautus

Jath

Palautuksen tila
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Hakemusliitteiden palautus 4/4

Jarjestelma varmistaa viela kerran, etta
olet tekemassa palautuksen.

« Paina Jatka, jos haluat [ahettaa
hakemuksesi arvioitavaksi.

« Hakemuksesi on nyt palautettu.

Uusintahakemuksen liitteiden palautus Ké S itte | e.m m e h a ke'm l'J ks et.
e s mahdollisimman pikaisesti.

— Uusintojen osalta hakemuksen
kasittelyyn on varattu 1 kk.

« Saatilmoituksen hakemuksen
lopputuloksesta kun arviointi on

viety loppuun.,

« Arvioija voi olla sinuun yhteydessa
hakemuksen kasittelyn aikana
kysyakseen lisatietoja.
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Hakemuksen paivittaminen

* Jos arvioitsijat pyytavat sinua paivittamaan
lahettamaasi suoritusta, tehdaan sen
tallentaminen jarjestelmaan vastaavasti kuin

alkuperaisen hakemuksen tallentaminen.

« Aikaisempi tai aikaisemmmat palautukset nakyvat
jarjestelmassa ja paivityksesta tulee uusi
palautus.
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Sertifikaatti 1/2

L CrriewmpSrrtreturtwsbnien! | *  Kun arviointi on onnistuneesti suoritettu,
p— I aukeaa omaan nakymaan kohta
Sertifikaatti.

AR, — Sertifikaattia paasee myos

: I katsomaan kayttajan tietojen kautta

) e

mmmm——— vaikka kierros olisi jo suljettu
(alempi kuva).

«  Tarkastele sertifikaattiasi painamalla alla

Kayttajatiedot R ‘_"j::i_ﬂ_ olevaa linkki
T , IPMA Level N todistus - nimike
=TSS5 ¢ Avautuvalla sivulla lukee, koska
sertifikaatti on mydnnetty.

«  Talta sivulta sertifikaatin voi my6s ladata
itselle painamalla Nayta todistus
painiketta.

Minun sertifike

«  Oikealta alhaalta paaset antamaan

palautetta sertifioinnista (ylempi kuva).
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Sertifikaatti 2/2
i‘ PRYSERTA®

\ 4

IPMA

IPMA:n myontamat
projektinjohdolliset sertifikaatit
ovat voimassa viisi vuotta
sertifikaatin myontamisesta.

Sertifikaatin uusintahakemus on

jatettava viimeistaan kuuden
uukauden kuluessa siita, kun

sertifikaatin voimassaolo paattyy.

Kuuden kuukauden aikarajan
umpeuduttua sertifikaattia ei voi
enaa uusia. Taman jalkeen
sertifiointiprosessi on suoritettava
kokonaan uudestaan.
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